Štabni dopis na više adresa, uz navođenje punih zvanja i adresa

	MINISTARSTVO VOJSKE

ORGANIZACIJSKI DEO

STANDARDIZOVANA FORMA ADRESE

GRAD, DRŽAVA I POŠTANSKI BROJ

	Pečat/grb                            Odgovor poslati

                                           na ruke
	

	1 

2
	OZNAKA KANCELARIJE
	                                                          1 

                                                          2 Datum

	1 

2

3
	DOPIS ZA 

	1 

2
	ZAMENIK NAČELNIKA ŠTABA ZA OBAVEŠTAJNA PITANJA (DAMI-ZA), 1000 KOPNENA VOJSKA PENTAGON, WASH DC 20310-1067

ZAMENIK NAČELNIKA ŠTABA ZA KADROVE (DAPE-ZA), 1000 KOPNENA VOJSKA PENTAGON, WASH DC 20310-10300

ZAMENIK NAČELNIKA ŠTABA ZA LOGISTIKU (DALO-ZA), 1000 KOPNENA VOJSKA PENTAGON, WASH DC 20310-0547

	1 

2
	PREDMET: Štabni dopis na više adresa, sa punim zvanjima i adresama 

	1 

2

3     
	1. Kada pripremate štabni dopis koji se šalje na više adresa (više od jedne, a manje od šest) koristite „metodu punog zvanja i adrese“ koja je prikazana u ovom primeru ili „metodu oznake kancelarije“ sa navođenjem oznaka kancelarije umesto pune adrese.

2. Otkucajte adresu velikim slovima ili kombinacijom velikih i malih slova. Nemojte koristiti oba stila u istom dopisu; budite dosledni. 
3. Kada je adresa duža od jednog reda počnite drugi red ispod trećeg slova u prvom redu.

4. Kada dopis priprema jedna vojna uprava za drugu mogu se izostaviti geografske odrednice. 

5. Kod dopisa koji se šalju na više adresa pripremite jedan original i, nakon potpisivanja, kopirajte ga za ostala lica kojima se šalje. Stavite znak sa leve strane imena svakog primaoca, kako bi označili da je to njegova kopija. To znači da primalac ne mora da čita ceo spisak primalaca.

	1 

2
	OVLAŠĆEN:
	

	1

2

3

4

5
	Prilog 


	DŽON A. DŽONS

puk., GŠ
načelnik, Odeljenje za programe


